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Hepimizin yaşamımızda bir amacı vardır.                                                    40 vuruş          

Buna genel yaşam amacı adını verip GYA olarak                                        46 vuruş

kısaltabiliriz.  Hatta daha ileri gidip aramızda bir                                         53 vuruş

kod olarak GAYE sözcüğünü bu genel yaşam                                             41 vuruş

amacını belirtmek için kullanabiliriz.                                                           39 vuruş  

Gerek bildiğimiz, keşfedilmiş bir amaç,                                                       40 vuruş

gerek ise henüz keşfedemediğimiz,                                                              34 vuruş

kendini yalnızca davranış ve düşüncelerimizde                                           46 vuruş

ortaya çıkaran bir amaç olabilir bu GAYE.                                                  42 vuruş

Ama hepimizin bir GAYEsi vardır.  Çoğu                                                   39 vuruş

insan henüz GAYEsini keşfetmemiştir                                                        36 vuruş

belki de bu gereksinimi hiçbir zaman                                                          37 vuruş

duymamıştır.  Kendi kişiliğinin ve benliğinin                                               46 vuruş

peşinde olduğu GAYEler yerine toplumun                                                  39 vuruş

ve içinde bulunduğu kültürün ona sunduğu                                                 41 vuruş

amaçları (dikkat GAYE degil) bir elbise gibi                                               45 vuruş

giymiştir.  Oysa bireyler içlerinde bulundukları                                           49 vuruş

toplumlardan daha çeşitli, daha renklidirler.                                                46 vuruş

Toplumların kültürleri daha tekdüze, daha bir                                             47 vuruş

örnektir.  Kişiler de kendi renklerini ve                                                        47 vuruş

çeşitliliklerini arka plana itip, toplumun                                                        43 vuruş

kendilerine sunduğu amaçların ardında                                                        38 vuruş

koşmaya başlarlar.                                                                                        19 vuruş
                                   TOPLAM                                                                  913 vuruş 
(DEĞERLENDİRME AŞAĞIDAKİ AÇIKLAMALARA GÖRE YAPILMIŞTIR) 
KLAVYE 1 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
F Klavye 1 modülünde yazılı değerlendirme sürat testi olarak yapılmalıdır. F Klavye 1 modülünde sürat testi değerlendirilirken aşağıdaki hususlar yanlış olarak kabul edilmelidir.  
Eksik, fazla, değişik, harfler, 
Eksik veya fazla aralar,  
Her kelimede birden çok harf hatası da olsa bir yanlış sayılmalı,  
Kelimenin yanlış veya doğru olması esastır, 
Yer değiştirmiş iki harf, yer değiştirmiş kelimeler, atlanmış veya fazla kelimeler  
Atlanan çift yazılan veya yeri değiştirilen her yanlış bir hata sayılmalıdır, 
Brüt vuruşların hesabında fazla yazılmış kelimelerin vuruşları eklenmeli, eksik vuruşlar ile sonuçtan çıkarılmalıdır, 
Son kelimedeki yanlış sayılmamalıdır. Brüt vuruş son doğru vuruşa kadar hesaplanmalıdır, 
 
SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 
 
1.     Süratten en az iki test yapılmalıdır.  
2.     Verilen sürat testi orta ağırlıkta olmalı ve iki defa yazdırılıp, öğrenci tarafından seçilen (en olumlusu) değerlendirilmelidir.  
3.     Bir kelime içindeki hataların hepsi bir yanlış sayılmalı, en son kelimedeki hata yanlış sayılmamalıdır. 
4.     Her yanlış için birinci sınavda 5 vuruş, ikinci sınavda 10 vuruş ceza indirimi yapılmalıdır.  
5.     Sürat testi 5 dakika üzerinden yapılmalıdır. 
 
Yukarıdaki esaslara göre hesaplanan bir dakikalık net vuruşlara aşağıdaki puanlar takdir edilir.  
 
 Dakikada          0   net vuruştan            10  net vuruşa kadar                 10  puan 
 Dakikada        11  net vuruştan             20  net vuruşa kadar                 20  puan 
 Dakikada        21  net vuruştan             30  net vuruşa kadar                 30  puan 
 Dakikada        31  net vuruştan             40  net vuruşa kadar                 40  puan 
 Dakikada        41  net vuruştan             55  net vuruşa kadar                 50  puan 
 Dakikada        56  net vuruştan             65  net vuruşa kadar                 60  puan 
 Dakikada        66  net vuruştan             80  net vuruşa kadar                 70  puan 
 Dakikada        81  net vuruştan             95  net vuruşa kadar                 80  puan 
 Dakikada        96  net vuruştan           105  net vuruşa kadar                 90  puan 
 Dakikada     106  net vuruş ve fazlası                                                    
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Bu durumdan kurtulmak için en önemli                                                              37 vuruş 
noktalardan biri amaçlarımızı ve ona giden                                                        43 vuruş 
araçları belirlemek ve bu amaçlara ulaşma                                                        42 vuruş 
planları yaparak denetimi ele almaya                                                                 37 vuruş 
çalışmaktır.  Denetimi ele almanın bir başka                                                     45 vuruş 
önemi stresle ilgilidir.  Daha sonra etraflıca                                                     47 vuruş 
konuşacağımız strese en büyük etken                                                                  36 vuruş 
insanın kendi yaşamını ne derece                                                                         33 vuruş 
denetliyebildiği duygusudur.  En yüksek                                                              40 vuruş 
stres düzeyi kendi yaşantılarını hiçbir                                                                  40 vuruş 
şekilde denetleyemediklerini hisseden                                                              38 vuruş 
insanlarda görülmektedir.  Bu nedenle                                                               33 vuruş 
kendi yaşantımızda bir plan yapmanın                                                                 37 vuruş 
ve bu planı elden geldiğince uygulamanın                                                          41 vuruş 
bir yararı da stresi azaltmak olacaktır.                                                                  41 vuruş 
 
 
 
Not: Sınav 10 parmak programının ileri düzey  98. ders bölümlerinden uygulanmıştır. 
Değerlendirmede aşağıdaki  esaslar dikkate alınmıştır. 
  
 F KLAVYE 2 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
F Klavye 2 modülünde yazılı değerlendirme sürat testi olarak yapılmalıdır. F Klavye 2 modülünde sürat testi değerlendirilirken aşağıdaki hususlar yanlış olarak kabul edilmelidir.  
(              Eksik, fazla, değişik, harfler, 
(              Eksik veya fazla aralar,  
(              Her kelimede birden çok harf hatası da olsa bir yanlış sayılmalı,  
(              Kelimenin yanlış veya doğru olması esastır, 
(              Yer değiştirmiş iki harf, yer değiştirmiş kelimeler, atlanmış veya fazla kelimeler  
(              Atlanan çift yazılan veya yeri değiştirilen her yanlış bir hata sayılmalıdır, 
(              Brüt vuruşların hesabında fazla yazılmış kelimelerin vuruşları eklenmeli, eksik vuruşlar ile sonuçtan çıkarılmalıdır, 
(              Son kelimedeki yanlış sayılmamalıdır. Brüt vuruş son doğru vuruşa kadar hesaplanmalıdır, 
 
 
 
 
 
SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 
 
1.             Süratten en az iki test yapılmalıdır.  
2.             Verilen sürat testi orta ağırlıkta olmalı ve iki defa yazdırılıp, öğrenci tarafından seçilen (en olumlusu) değerlendirilmelidir.  
3.             Bir kelime içindeki hataların hepsi bir yanlış sayılmalı, en son kelimedeki hata yanlış sayılmamalıdır. 
4.             Her yanlış için birinci sınavda 15 vuruş, ikinci sınavda 20 vuruş ceza indirimi yapılmalıdır.  
5.             Sürat testi 5 dakika üzerinden yapılmalıdır. 
 
Yukarıdaki esaslara göre hesaplanan bir dakikalık net vuruşlara aşağıdaki puanlar takdir edilir.  
 
 Dakikada          0   net vuruştan            25  net vuruşa kadar                 10  puan 
 Dakikada        26  net vuruştan             40  net vuruşa kadar                 20  puan 
 Dakikada        41  net vuruştan             55  net vuruşa kadar                 30  puan 
 Dakikada        56  net vuruştan             70  net vuruşa kadar                 40  puan 
 Dakikada        71  net vuruştan             85  net vuruşa kadar                 50  puan 
 Dakikada        86  net vuruştan           100  net vuruşa kadar                 60  puan 
 Dakikada      101  net vuruştan           115  net vuruşa kadar                 70  puan 
 Dakikada      116  net vuruştan           130  net vuruşa kadar                 80  puan 
 Dakikada      131  net vuruştan           150  net vuruşa kadar                 90  puan 
 Dakikada      150  net vuruş ve fazlası                                                     100  puan 
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net vuruşlar
 
Yapmamız gerekenler ve yapmak istediklerimiz                               44
İnsanların yaptıkları işlere bakıldığında iki tür                                 49
eylemde bulunduklarını görürüz.  Birincisi                                       42
istekleri doğrultusunda yaptıkları, ikincisi                                        44
ise mecbur oldukları için yaptıkları.  Kişilerin                                   48
yapmak zorunluluktan yaptıkları ile isteyerek                                   45
yaptıkları arasında bir denge gereklidir.  Bu                                      45
salt istediklerini yapan bir kişinin                                                     36
aldırmazlığının ya da yalnızca                                                           30
başkalarının istekleri doğrultusunda                                                 36
hareket eden kişinin benliğini                                                           30
önemsememesi arasındaki dengedir.                                              35
Bir takım eylemleri zorunluluktan yapacağız,                                    44
örneğin, evde gazetelerle yayılmak istediğimiz                              46
bir pazar sabahı çeşitli ailevi zorunluluklardan                              48
dolayı bilmemkimi ziyarete gideceğiz.  Ancak,                                45
isteklerimiz de zorunluluklar arasında                                            38
tümden eriyip gitmemeli.  Yani bu akraba                                     41
ziyaretleri her pazar da yinelenemez.                                            37
Sonuçta gereklilikler ile istekler arasındaki                                  45
hassas dengeyi keşfetmemiz gerekli.                                            35
Bu dengeler her zaman aynı kurallarla                                          37
hesaplanmıyor.  Bir takım zorunluluklar                                        39
aynı zamanda istediğimiz şeyler de olmakta.                               43
Örneğin, ben zorunluluktan çalışabilirim.                                    41
Zorunluluk çünkü belirli bir gelirin ailemize                                 45
girmesi yaşamımızı idame ettirmemiz için                                  40
gerekli.  Ancak bu zorunluluktan dolayı                                      39
yerine getirdiğim görev benim için                                               34
alternatifi düşünülemeyecek bir zevk de                                     39
aynı zamanda.  Yani ben üç gün hastalık                                      39
yüzünden evde yatıyorsam artık evi bir                                        38
işyerine dönüştürüyorum ya da dördüncü                                     38
gün fiziksel sağlığımla ruh sağlığımı                                            37
değerlendirip kendimi işe atıyorum.                                              35
Böyle bakıldığında bir zorunluluk olan                                         38
çalışmanın aynı zamanda istekle yapılmakta                              42
olan bir uğraş olduğunu görüyoruz.                                             34
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Not: Sınav 10 parmak programının ileri düzey  94. ders bölümlerinden uygulanmıştır. 
Değerlendirmede aşağıdaki  esaslar dikkate alınmıştır. 
  
 F KLAVYE 2 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
F Klavye 2 modülünde yazılı değerlendirme sürat testi olarak yapılmalıdır. F Klavye 2 modülünde sürat testi değerlendirilirken aşağıdaki hususlar yanlış olarak kabul edilmelidir.  
(              Eksik, fazla, değişik, harfler, 
              Eksik veya fazla aralar,  (
              Her kelimede birden çok harf hatası da olsa bir( yanlış sayılmalı,  
              Kelimenin yanlış veya doğru olması( esastır, 
              Yer değiştirmiş iki harf, yer değiştirmiş kelimeler,( atlanmış veya fazla kelimeler  
(              Atlanan çift yazılan veya yeri değiştirilen her yanlış bir hata sayılmalıdır, 
              Brüt vuruşların hesabında fazla yazılmış kelimelerin( vuruşları eklenmeli, eksik vuruşlar ile sonuçtan çıkarılmalıdır, 
              Son kelimedeki yanlış sayılmamalıdır. Brüt vuruş son( doğru vuruşa kadar hesaplanmalıdır, 
 
 
 
 
 
SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 
 
1.             Süratten en az iki test yapılmalıdır.  
2.             Verilen sürat testi orta ağırlıkta olmalı ve iki defa yazdırılıp, öğrenci tarafından seçilen (en olumlusu) değerlendirilmelidir.  
3.             Bir kelime içindeki hataların hepsi bir yanlış sayılmalı, en son kelimedeki hata yanlış sayılmamalıdır. 
4.             Her yanlış için birinci sınavda 15 vuruş, ikinci sınavda 20 vuruş ceza indirimi yapılmalıdır.  
5.             Sürat testi 5 dakika üzerinden yapılmalıdır. 
 
Yukarıdaki esaslara göre hesaplanan bir dakikalık net vuruşlara aşağıdaki puanlar takdir edilir.  
 
 Dakikada          0   net vuruştan            25  net vuruşa kadar                 10  puan 
 Dakikada        26  net vuruştan             40  net vuruşa kadar                 20  puan 
 Dakikada        41  net vuruştan             55  net vuruşa kadar                 30  puan 
 Dakikada        56  net vuruştan             70  net vuruşa kadar                 40  puan 
 Dakikada        71  net vuruştan             85  net vuruşa kadar                 50  puan 
 Dakikada        86  net vuruştan           100  net vuruşa kadar                 60  puan 
 Dakikada      101  net vuruştan           115  net vuruşa kadar                 70  puan 
 Dakikada      116  net vuruştan           130  net vuruşa kadar                 80  puan 
 Dakikada      131  net vuruştan           150  net vuruşa kadar                 90  puan 
 Dakikada      150  net vuruş ve fazlası                                                     100  puan 
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(Aşağıda içeriği verilen ikinci derece resmi yazı örneğini biçimlendiriniz.  Farklı yere yazma ipucu “/” işaretinden, farklı bölüme yazma ipucu “//” paragraf (p) işaretinden yararlanabilirsiniz.) 
 
GİZLİ     // TC / ANKARA VALİLİĞİ  / Altındağ İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  // 
Sayı: B.08.4.MEM.4.34.03.29.311/11200   /   05 Aralık 2006    //   Konu: Norm kadro fazlası öğretmenlerin tespiti   /   İ V E D İ    //   ALTINDAĞ TİCARET MESLEK LİSESİ MÜDÜRÜLÜĞÜNE  /  ANKARA   // İLGİ: İl milli Eğitim Müdürlüğünün 04.12.2005 tarih ve 09.911/125 sayılı yazısı    //      (p)  Bakanlığımız Personel Genel Müdürlüğünün 01 Aralık 2005 tarih ve 09.911/125 sayılı ve 2005/15 numaralı genelgesi ekte gönderilmiştir.   //  (p) Adı geçen genelgenin öğretmenlere imza karşılığı duyurularak, genelgenin 1. maddesi ve 2. maddesi gereğince norm kadro fazlası olduğu tespit edilen öğretmenlerin isim ve görev yerlerinin 25 Aralık 2005 tarihine kadar Müdürlüğümüz Personel İşleri Bölümüne bildirilmesi hususunda gereğini bilgilerinize rica ederim.   //  Hamit SARITAŞ   /   Müdür a.   /  Şube Müdürü     
 //   EKLER:  /   EK-1 : 1 Adet Genelge Örneği.    //    DAĞITIM    /   Gereği İçin:   /   1) Tüm Okul Müdürlüklerine  /   2) Çıraklık Eğitim Merkezine    //  Bilgi İçin:   / 1) Şube Müdürlüğüne     // GİZLİ     //  OLUR    /  06 Aralık 2006  / Hüseyin Akdemir     /    İlçe Milli Eğitim Müdürü   //     . ./… 
 
 
Gönderen: TC /ANKARA VALİLİĞİ  / Altındağ İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü   
Alıcı: ALTINDAĞ TİCARET MESLEK LİSESİ MÜDÜRÜLÜĞÜNE  /  ANKARA      PK:06100 
 
 
BİLGİSAYARDA YAZI MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
1.       Şekilsiz yazı örneği kullanılmalıdır. Şekilsiz örnekte paragraflar ve satırbaşı yapma yerleri özel işaretlerle belirtilmelidir. (P: Paragraf başı yap -: Yeteri kadar ara ver.) 
2.       Her on standart kelime (50 vuruş) bir dakika hesabı ile verilmeli, süre içerisinde öğrenci bu dilekçeyi istenilen şekle çevirmelidir. 
3.       Tarih, adres, paragraf yapma, imza kısmı, ek, adres vb. bölümlerde yapılan hatalar şekil hatası sayılmalı ve her şekil hatası için 10 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
4.       Yazı iyi ortalanmamış kağıdın çok yukarısında veya çok aşağısında kalmış ise 10 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
5.       Yazı bitirilmemiş ise eksik kalan her bölüm ve paragraf için 15 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
 
 
İstenen: 1- İçeriği verilen ikinci derece resmi yazı örneğini biçimlendiriniz. 
            2- Soru kağıdını yanınızda getirdiğiniz zarfa uygun bir şekilde katlayarak yerleştiriniz ve zarfın üzerine alıcı ve gönderici bilgilerini yazınız. 
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