KLAVYE 1 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
F Klavye 1 modülünde yazılı değerlendirme sürat testi olarak yapılmalıdır. F Klavye 1 modülünde sürat testi değerlendirilirken aşağıdaki hususlar yanlış olarak kabul edilmelidir.  
Eksik, fazla, değişik, harfler, 
Eksik veya fazla aralar,  
Her kelimede birden çok harf hatası da olsa bir yanlış sayılmalı,  
Kelimenin yanlış veya doğru olması esastır, 
Yer değiştirmiş iki harf, yer değiştirmiş kelimeler, atlanmış veya fazla kelimeler  
Atlanan çift yazılan veya yeri değiştirilen her yanlış bir hata sayılmalıdır, 
Brüt vuruşların hesabında fazla yazılmış kelimelerin vuruşları eklenmeli, eksik vuruşlar ile sonuçtan çıkarılmalıdır, 
Son kelimedeki yanlış sayılmamalıdır. Brüt vuruş son doğru vuruşa kadar hesaplanmalıdır, 
 
SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 
 
1.     Süratten en az iki test yapılmalıdır.  
2.     Verilen sürat testi orta ağırlıkta olmalı ve iki defa yazdırılıp, öğrenci tarafından seçilen (en olumlusu) değerlendirilmelidir.  
3.     Bir kelime içindeki hataların hepsi bir yanlış sayılmalı, en son kelimedeki hata yanlış sayılmamalıdır. 
4.     Her yanlış için birinci sınavda 5 vuruş, ikinci sınavda 10 vuruş ceza indirimi yapılmalıdır.  
5.     Sürat testi 5 dakika üzerinden yapılmalıdır. 
 
Yukarıdaki esaslara göre hesaplanan bir dakikalık net vuruşlara aşağıdaki puanlar takdir edilir.  
 
 Dakikada          0   net vuruştan            10  net vuruşa kadar                 10  puan 
 Dakikada        11  net vuruştan             20  net vuruşa kadar                 20  puan 
 Dakikada        21  net vuruştan             30  net vuruşa kadar                 30  puan 
 Dakikada        31  net vuruştan             40  net vuruşa kadar                 40  puan 
 Dakikada        41  net vuruştan             55  net vuruşa kadar                 50  puan 
 Dakikada        56  net vuruştan             65  net vuruşa kadar                 60  puan 
 Dakikada        66  net vuruştan             80  net vuruşa kadar                 70  puan 
 Dakikada        81  net vuruştan             95  net vuruşa kadar                 80  puan 
 Dakikada        96  net vuruştan           105  net vuruşa kadar                90  puan 
 Dakikada     106  net vuruş ve fazlası                                                   100  puan 
 

  



  

 

 

F KLAVYE 2 MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 
 
F Klavye 2 modülünde yazılı değerlendirme sürat testi olarak yapılmalıdır. F Klavye 2 modülünde sürat testi değerlendirilirken aşağıdaki hususlar yanlış olarak kabul edilmelidir.  
Eksik, fazla, değişik, harfler, 
Eksik veya fazla aralar,  
Her kelimede birden çok harf hatası da olsa bir yanlış sayılmalı,  
Kelimenin yanlış veya doğru olması esastır, 
Yer değiştirmiş iki harf, yer değiştirmiş kelimeler, atlanmış veya fazla kelimeler  
Atlanan çift yazılan veya yeri değiştirilen her yanlış bir hata sayılmalıdır, 
Brüt vuruşların hesabında fazla yazılmış kelimelerin vuruşları eklenmeli, eksik vuruşlar ile sonuçtan çıkarılmalıdır, 
Son kelimedeki yanlış sayılmamalıdır. Brüt vuruş son doğru vuruşa kadar hesaplanmalıdır, 
 
SÜRAT TESTİ DEĞERLENDİRMESİ 
 
1.     Süratten en az iki test yapılmalıdır.  
2.     Verilen sürat testi orta ağırlıkta olmalı ve iki defa yazdırılıp, öğrenci tarafından seçilen (en olumlusu) değerlendirilmelidir.  
3.     Bir kelime içindeki hataların hepsi bir yanlış sayılmalı, en son kelimedeki hata yanlış sayılmamalıdır. 
4.     Her yanlış için birinci sınavda 15 vuruş, ikinci sınavda 20 vuruş ceza indirimi yapılmalıdır.  
5.     Sürat testi 5 dakika üzerinden yapılmalıdır. 
 
Yukarıdaki esaslara göre hesaplanan bir dakikalık net vuruşlara aşağıdaki puanlar takdir edilir.  
 
 Dakikada          0   net vuruştan            25  net vuruşa kadar                 10  puan 
 Dakikada        26  net vuruştan             40  net vuruşa kadar                 20  puan 
 Dakikada        41  net vuruştan             55  net vuruşa kadar                 30  puan 
 Dakikada        56  net vuruştan             70  net vuruşa kadar                 40  puan 
 Dakikada        71  net vuruştan             85  net vuruşa kadar                 50  puan 
 Dakikada        86  net vuruştan           100  net vuruşa kadar                 60  puan 
 Dakikada      101  net vuruştan           115  net vuruşa kadar                 70  puan 
 Dakikada      116  net vuruştan           130  net vuruşa kadar                 80  puan 
 Dakikada      131  net vuruştan           150  net vuruşa kadar                 90  puan 
 Dakikada      150  net vuruş ve fazlası                                                   100  puan 
 

 

  



  

 

 

YAZI BİÇİMLEME  MODÜLÜNÜN DEĞERLENDİRME KRİTERİ 

 
1.       Şekilsiz yazı örneği kullanılmalıdır. Şekilsiz örnekte paragraflar ve satırbaşı yapma yerleri özel işaretlerle belirtilmelidir. (P: Paragraf başı yap -: Yeteri kadar ara ver.) 
2.       Her on standart kelime (50 vuruş) bir dakika hesabı ile verilmeli, süre içerisinde öğrenci bu dilekçeyi istenilen şekle çevirmelidir. 
3.       Tarih, adres, paragraf yapma, imza kısmı, ek, adres vb. bölümlerde yapılan hatalar şekil hatası sayılmalı ve her şekil hatası için 10 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
4.       Yazı iyi ortalanmamış kağıdın çok yukarısında veya çok aşağısında kalmış ise 10 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
5.       Yazı bitirilmemiş ise eksik kalan her bölüm ve paragraf için 15 puan ceza indirimi yapılmalıdır. 
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