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KURTKÖY TİCARET MESLEK LİSESİ 2008 2009 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MUHASEBE FİNANSMAN ALANI 10. SINIFLAR BİLGİSAYARADA YAZI DERSİ I. DÖNEM I. YAZILI SORULARI

1. Aşağıdaki tuşların nerede olduğunu ve nasıl tuşlandığını yazınız.

	I tuşu……………………….sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

T tuşu……………………….sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

İ tuşu……………………….sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

R tuşu………………………sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

E tuşu……………………….sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

S tuşu…………………..…sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

C tuşu……………………….sıradadır  ……………..elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

Y tuşu………………………sıradadır  ………………elimizin…………………….parmağı ile basmalıyız.

Ş tuşuna………………….sıradadır  ……………..elimizin……………………..parmağı ile basmalıyız.

A tuşuna…………………sıradadır  ……………..elimizin………………….….parmağı ile basmalıyız.


2. Klavyede yazı yazarken vücudumuzun şekli nasıl olmalıdır?

3. Klavyede yazı yazarken yazılacak yazı nerede olmalıdır?...................................................................

4. Ayakların duruşu nasıl olmalıdır?
5. Enter ve Aralık (boşluk) tuşlarına nasıl basılmalıdır?

6. Ellerin duruşu nasıl olmalıdır?

7. Temel sırada ellerimizin sürekli duracağı harfleri sıra ile yazınız.

8. Aşağıdaki soruları doğru yanlış şeklinde cevaplayınız.
     [    ] Aralık çubuğuna sağ elin işaret parmağı ile vurulur. 
             [    ] Üst sıraya uzanımlarda parmaklar bükük olmalıdır.

[    ] Alt ve üst sıraya uzanımlarda vuruş yapmayan parmaklar temel sıradan kalkmamalıdır.

[    ] Tuşlara duraksamadan ve iki hareketle vurulmalıdır.

[    ]  A tuşuna vuruş yaparken dirsekte ve elde açılma olmalıdır.

[    ] (C) tuşuna sol elin işaret parmağı ile vuruş yapılır.

[    ] (I) tuşuna (K) tuşuna vuruş yaptığımız parmakla vuruş yapılır.

[    ] Alt sıraya uzanımlarda ellerimizde yana açılma olmamalıdır.

[    ] Avuç içlerini masaya ya da makineye dayamalıyız.

             [    ] (Ş) tuşuna vuruş yaparken sol elimizin yüzük parmağını kullanmalıyız.
NOT : … puandır. Sınav süresi 40 dakikadır. 
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