BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI 2.DÖNEM 2.YAZILI SINAV SORULARI

1)   Powerpoint sayfa ayarlarını nerden ayarlarız?(10)
 

2)   Aşağıdaki kısayolları açıklayınız.(10)
Ctrl + V      Ctrl + X   

Ctrl + C      Ctrl + Z   

3)   Slayt tasarımı ne işe yarar nerden giriyoruz. (15)
 
4)   Arka plana nerden resim koyuyor ve rengini nerden değiştiriyoruz.(15)
 
5)   Düzen menüsünden hangi işlemler yapılır?(10)
 
6)   Slaytlarımıza nerden Tablo ekleriz?(10)
 
7)   Kaydet ile Farklı Kaydet arasındaki fark nedir?(10)

8)   Kes, Kopyala, Yapıştır, İleri al, Geri al, Kaydet… işlemleri hangi araç çubuğundadır.(10)

9)   Slayt’ımızın sürelerini nerden ayarlarız.(10)






BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI CEVAP ANAHTARI

1)   Powerpoint sayfa ayarlarını nerden ayarlarız?(10)
Dosya / Sayfa Yapısı menüsünden


2)   Aşağıdaki kısayolları açıklayınız.(10)
Ctrl + V   Yapıştır               Ctrl + X   Kes

Ctrl + C   Kopyala                  Ctrl + Z   Geri Al


3)   Slayt tasarımı ne işe yarar nerden giriyoruz. (15)
Biçim/Slayt Tasarımı veya Sağdaki ön izlemenin üstünde sağ tuşa tıklayarak Slayt tasarımına gireriz.


4)   Arka plana nerden resim koyuyor ve rengini nerden değiştiriyoruz.(15)
Biçim/Arka Plan Veya Sağdaki ön izlemenin üstünde sağ tuşa tıklayarak Arka Plan’a gireriz.


5)   Düzen menüsünden hangi işlemler yapılır?(10)
Kes, Kopyala, Yapıştır…Vs


6)   Slaytlarımıza nerden Tablo ekleriz?(10)
Ekle/ Tablo

7)   Kaydet ile Farklı Kaydet arasındaki fark nedir?(10)
Kaydet direk kaydeder. Farklı Kaydet istediğimiz yere kaydeder.

8)   Kes, Kopyala, Yapıştır, İleri al, Geri al, Kaydet… işlemleri hangi araç çubuğundadır.(10)
Standart araç çubuğundadır.

9)   Slayt’ımızın sürelerini nerden ayarlarız.(10)
Slayt Gösterisi / Slayt Geçişi veya Sağdaki ön izlemenin üstünde sağ tuşa tıklayarak Slayt Geçişi gireriz. Buradan süre girerek ayarlarız.
