	Sınıf 
	:
	

	Adı Soyadı
	:
	

	No
	:
	



2007-2008 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 

BİLGİSAYADA OFİS PROGRAMLARI 2.DÖNEM 1.YAZILI SINAV SORULARI
1) Sayfanın yatay yada dikey  ve kenar boşluklarını nerden ayarlarız.(10)

2) Aşağıdaki kısayolları açıklayınız.(10)

	Ctrl + Z
	
	Ctrl + H
	

	Ctrl + Y
	
	Ctrl+F
	


3) Araç çubuklarını nerden açıp kapatıyoruz? Her iki yolunu da yazınız. (10)

4) 
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  Aşağıdaki düğmeleri açıklayınız.(20) 
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	Notu

	Ort
	Ortalamayı bulan formül
	(10)

	En Düşük Not
	Öğrencinin aldığı en düşük notu bulan formül yazın.
	(15)

	Sonuç
	Ortalama 45 den küçükse                                                    “KALDI”.
	(15)

	
	Ortalama 45 ile 70 arasında ise                                             “ORTA” 
	

	
	Ortalama 70 den büyükse                                                        “İYİ”.
	

	Zayıf almışmı
	Öğrenci eğer herhangi bir sınavdan zayıf almışsa.              “ALMIŞ”
	(10)

	
	Öğrenci eğer herhangi bir sınavdan zayıf  almamışsa .   “ALMAMIŞ”
	


	Ort
	

	En Düşük Not
	

	Sonuç
	

	Zayıf almışmı
	


2007-2008 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 

BİLGİSAYADA OFİS PROGRAMLARI 2.DÖNEM 1.YAZILI CEVAP ANAHTARI

5) Sayfanın yatay yada dikey  ve kenar boşluklarını nerden ayarlarız.(10)
Dosya / Sayfa Yapısı menüsünden

6) Aşağıdaki kısayolları açıklayınız.(10)
	Ctrl + Z
	Geri Al
	Ctrl + H
	Değiştir

	Ctrl + Y
	Yenile
	Ctrl+F
	Bul


7) Araç çubuklarını nerden açıp kapatıyoruz? Her iki yolunu da yazınız. (10)
Görünüm / Araç Çubukları. Menü çubuğunun yanında sağ tuşa basarak açılan pencereden yaparız.
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	Notu

	Ort
	Ortalamayı bulan formül
	(10)

	En Düşük Not
	Öğrencinin aldığı en düşük notu bulan formül yazın.
	(15)

	Sonuç
	Ortalama 45 den küçükse                                           “0-44 aralığında”
	(15)

	
	Ortalama 45 ile 70 arasında ise                                  “45-69 aralığında” 
	

	
	Ortalama 70 den büyükse                                           “69-100 aralığında”
	

	Sınıf

ortalamasının
	Öğrenci sınıf ortalamasının üstünde.                               “Üstünde”
	(20)

	
	Öğrenci sınıf ortalamasının altında.                                  “Altında”
	

	Sınıf 

Ortalaması
	Öğrencilerin not ortalamalarının ortalaması alınır.
	(10)


	Ort
	=ORTALAMA(C2:F2)

	En Düşük Not
	=MİN(C2:F2)

	Sonuç
	=EĞER(G2<45;"0-44 aralığında";EĞER(G2<70;"45-69 aralığında";"70-100 aralığında"))

	Sınıf

ortalamasının
	=EĞER(G2<G5;"Altında";"Üstünde")

	Sınıf 

Ortalaması
	=ORTALAMA(G2:G4)
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