
KURTKÖY TİCARET MESLEK LİSESİ 2007 2008 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 10- SINIFI BÜRO HİZMETLERİ DERSİ II. DÖNEM I. YAZILI

1. STANDARTLARA UYGUN ŞEKİLDE BİR İHTİYAÇ BELİRLEME FORMU ÇİZİNİZ(YATAY)? ( 28 PUAN)

2. NORM NE DEMEKTİR? 

3. FORM STANDARDİZASYONU ÜLKEMİZDE HANGİ KURUM TARAFINDAN YAPILAMAKTADIR?

4. FOTOKOPİ MAKİNESİ ALINIRKEN HANGİ ÖZELLİKLERİNE BAKILMALIDIR?

5. BÜRO MAKİNELERİNİN KULLANIM AMACI NEDİR?

6. BÜRO MAKİNELERİNİN YERLERİNİN SECİMİNDE NELERE DİKKAT EDİLİR?

7. BÜROLARDA YAZIŞMA VE HESAPLAMA DA KULLANILAN OFİS PROGRAMLARI HANGİLERİDİR?

8. DEMİRAŞ OLARAK SAYILABİLECEK 5 TANE MALZEME YAZINIZ.

9. BÜROLARIN YERLEŞİM DÜZENLERİNDEN GEOMETRİK VE ASİTMETRİK YERLEŞME NE DEMEKTİR?

10. MASAMIZIN DAĞINIK OLMAMASI İÇİN NELER YAPMALIYIZ.


11. BÜROLARDA YÖNETİCİ BAŞINA DÜŞEN EN AZ ALAN NE KADARDIR?
12. BÜROLARDA GEÇİTLER İÇİN EN AZ MESAFE NE KADAR OLMALIDIR?

13. BÜROLAR İÇİN EN UYGUN SICAKLIK NE KADAR OLMALIDIR?

14. SES VE GÜRÜLTÜ FİKİR İŞÇİLERİNDE NASIL BİR ETKİ YARATIR?

15. VERİMİ YÜKSELTMEK İÇİN KULLANILAN RENKLER NASIL OLMALIDIR?

16. BÜROLARDA VERİMİ ARTTIRMAK İÇİN MÜZİK NASIL KULLANILABİLİR?

17. BÜROLARDA DAĞINIK MASALARDAN KURTULMAK İÇİN NELER YAPILMALIDIR?

18. UYGUN ÇALIŞMA İÇİN IŞIK DÜZENİ NASIL OLMALIDIR?

19. RUTUBETLİ HAVALARDA NELER YAPARAK NEMİN ETKİSİNİ EN AZA İNDİREBİLİRİZ?

20. BİR MAKİNE SADECE BİR KAÇ GÜNLÜĞÜNE LAZIMSA NE YAPILMALIDIR?

21. YENİ ALINAN BİR MAKİNENİN BOZULMASI DURUMUNDA NE YAPMALIYIZ?

22. ERGONOMİ NEDİR?

23. TASRIMDA DENGE İLKESİNİ AÇIKLAYINIZ.

24. BÜROLARDA HAVALANDIRMA NİÇİN ÖNEMLİDİR?

25. İŞYERİNDE YORGUNLUK NEDENLERİNDEN İKİ TANESİNİ YAZINIZ?

26. ZİHİNSEL YORGUNLUK NE GİBİ SORUNLARA YOL AÇABİLİR?

NOT: SINAV SÜRESİ 40 DAKİKADIR. 1. SORU 28DİĞERLERİ 3 PUANDIR.  
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